新疆财经大学科研成果档案管理办法

校办发〔2013〕5号

为适应学校科研工作发展的需要，提高科研管理工作水平，进一步建立健全科研成果档案管理制度，使科研工作迈上制度化、科学化、规范化轨道，保证档案资料的完整性、连续性和安全性，更好地为科研工作服务，特制定本办法。

一、科研成果档案的范围
(1) 学术论文；

(2) 咨政报告；

(3) 著作；

(4) 科研课题； (五) 获奖成果。

二、科研成果档案的界定
科研成果档案是学校向上级有关部门汇报科研工作的重要依据。科研档案按科研成果分类管理的原则，由科研处统一管理，具体负责。

(1) 学术论文、调查报告类科研成果必须已在报刊杂志上公开发表；

(2) 咨政报告必须经有关领导批复肯定性意见或被有关部门采纳吸收的证明；

(3) 著作类科研成果，必须经出版社正式出版；

(4) 科研课题类成果，必须是全部完成后且已通过鉴定结项的课题；

(5) 获奖成果必须是获得学校优秀科研奖和省部级以上科研成果政府奖。

所有归档的科研成果须经科研处认定。

三、科研成果档案的类别
(一)学术论文存档应为每年学术论文的明细表（科研处负责），实物由院（部）保存；

(二)咨政报告存档应保存每年咨政报告的明细表和咨政报告原件、领导批复意见的复印件或采纳吸收证明的复印件（科研处负责）；

(三)著作存档应保留每年出版著作的明细表和出版作品的原件二本（科研处负责）；

(四)科研课题存档包括结项课题明细表和申请书（原件）、立项书（复印件）、研究成果（原件）和结项书（复印件）（科研处负责）；

(五)获奖成果存档包括获奖明细表，获奖文件和获奖证书复印件（科研处负责）。

4、 科研档案归档时间
科研成果统计资料以自然年度为准。各院（部）应组织本部门教师将科研成果及时录入科研管理系统并审核认定，科研处应及时复审确认，并按第三条规定存档保管。

5、 附则
本办法由科研处负责解释，自发布之日起执行。

